Rektor
Panstwowej Wyizszej Szkoty Zawodowej

im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu

ogtasza nabor na stanowisko Kanclerza
w PWSZ w Kaliszu
ul. Nowy Swiat 4, 62-800 Kalisz

. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

wyksztatcenie wyzsze,

8 lat pracy, w tym 4 na stanowisku kierowniczym,

decyzyjnos$é i umiejetnosc rozwiazywania problemow,

samodzielnos¢, kreatywnosc i bardzo dobra organizacja pracy,
inicjatywa i przedsiebiorczos¢,

zdolnosci interpersonalne i umiejetnosé zarzadzania zasobami ludzkimi,
bardzo dobra znajomosc jezyka angielskiego,

umiejetno$¢ motywowania i coachingu podlegtych pracownikéw,
profesjonalizm i strategiczne podejscie do rozwiazywania probleméw,
otwartosé,

dyspozycyjnosé,

odpornosc¢ na stres,

umiejetnos$é pracy pod presja czasu,

prawo jazdy kat. B.

. Predyspozycje osobowosciowe:

Uczciwo$¢, obowigzkowos¢, doktadnos¢, samodzielnos¢ w pracy, sumiennosc,
bezkonfliktowos¢, profesjonalizm, systematycznos¢, pracowitosé, gotowos¢ podejmowania
dodatkowych zadan, che¢ podnoszenia kwalifikacji.

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

podejmowanie dziatan zapewniajgcych wtasciwe wykorzystanie majatku uczelni oraz
jego powiekszenie i rozwdj, wedle zasad wprowadzonych przez rektora,

inicjowanie i realizacja dziatan majgcych na celu utrzymanie sprawnosci
eksploatacyjnej obiektow i pomieszczen uczelni, rozbudowe oraz remont obiektédw
i pomieszczen,

dbatos¢ o rozwdj zawodowy pracownikéw administracji,

zapewnienie obiegu informacji i dokumentacji,

dbatos¢ o utrzymanie porzadku i czystosci w uczelni,

. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
Stanowisko pracy znajduje sie w budynku przy ul. Nowy Swiat 4 na | pietrze, praca

administracyjno-biurowa przy komputerze, peten etat, praca od poniedziatku od pigtku od
godz. 7°°do godz. 15%;

. Wymagane dokumenty:

— Woypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzér
kwestionariusza mozna pobra¢ na stronie internetowej);

— Kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie;

— Kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy (kserokopia
Swiadectw pracy lub zaswiadczenia);



— Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych oraz braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa
skarbowe, oraz zapytanie o udzielenie informacji potwierdzone przez KRK;

W celu utatwienia kontaktu z kandydatem prosi sie o podanie adresu mailowego lub

numeru telefonu.

6. Termin sktadania ofert: do 30.06.2017 r.

7. Miejsce sktadania ofert:
Panstwowa Wyzisza Szkota Zawodowa im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
w Kaliszu, ul. Nowy Swiat 4, Rektorat pok. 15.

UWAGA ! Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie, z dopiskiem
,Oferta na stanowisko kanclerza ”

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r o ochronie danych.”

Informacja!

Administratorem danych przetwarzanych w toku prowadzonego naboru jest Rektor PWSZ
w Kaliszu, ul. Nowy Swiat 4. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie naboru na wskazane
w ogtoszeniu wolne stanowisko administracyjne w PWSZ w Kaliszu. Kazdy ma prawo dostepu do
tresci swoich danych i ich poprawiania. Dane przekazywane sg dobrowolnie.

Kandydat spetniajgcy wymagania formalne jest zobowigzany do zgtoszenia sie na kolejny etap
naboru (rozmowa lub test) w ustalonym terminie, o ktéorym kandydaci zostang powiadomieni
mailowo lub telefonicznie.

Rektor PWSZ w Kaliszu zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.



